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N

. REPUBLIKA HRVATSKA
SIBENSKO-KNINSKA ZUPANIJA

OPCINA UNESIC
Op¢inski nacelnik

KLASA: 024-04/25-01/004
URBROJ: 2182-07-2/1-26-4

Unesi¢, 12. sije¢nja 2026. godine

Na temelju odredbi ¢lanka 4. stavak 3. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podruc¢noj (region-
alnoj) samoupravi (,,Narodne novine*, broj: 86/08, 61/11, 04/18, 112/19, 17/25) i na prijedlog proc¢elnice Jedinstvenog
upravnog odjela Op¢ine Unesi¢, op€inski nacelnik Opcine Unesi¢, donosi

Pravilnik o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Unesi¢

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Unesic (,,Sluzbeno glasilo Op¢ine Unesic®,
broj 6/25) u ¢lanku 9. Pravilnika, ukida se radno mjesto rednog broja 2. SAVIETNIK ZA PRORACUN, FINANCIJE I
RACUNOVODSTVO, te se umjesto istoga ustrojava novo radno mjesto pod istim rednim brojem i glasi:

rirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni
diplomski studij ekonomske struke,

- najmanje 1 godina radnog iskustva na
odgovarajué¢im poslovima,

- poloZen drzavni ispit II. razine,
-poznavanje rada na racunalu;

- stupanj sloZenosti koji ukljucuje stalne
slozenije upravne i strucne poslove unutar up-
ravnog tijela;

- stupanj samostalnosti koji ukljucuje obavljan-
je poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog
sluzbenika;

-stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovor-
nost za materijalne resurse s kojima sluzbenik
radi te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i
metoda rada;

- stupanj stru¢ne komunikacije koji ukljucuje
komunikaciju unutar nizih unutarnjih ustrojst-
venih jedinica te povremenu komunikaciju izvan
tijela u svrhu prikupljanja ili razmjene infor-
macija.

sudjeluje u izradi nacrta prijedloga Proracuna, rebalansa Proracuna i izvrSenja
Proracuna, sudjeluje u kontroli namjenskog troSenja sredstava;

ll}lg(()lj' Naziv radnog mjesta Kategorija | Potkategorija | Razina | Klasifikacijski rang |Broj izvrSitelja
VISI STRUCNI SURADNIK Visi struéni
2. ZA PRORACUN, FINANCIJE I 1L suradnik - 6. 1
RACUNOVODSTVO
Potrebno stru¢no znanje Opis poslova radnog mjesta %
- sveucili$ni diplomski studij ili sveu¢ili$ni integ- | - obavlja stru¢ne poslove iz podrucja proracuna, financija i racunovodstva, | 30

- prati zakonske propise iz financija i racunovodstva, sudjeluje u sastav-
ljanju 1 izradi propisanih financijskih izvje$¢a (kvartalna, polugodisnja i
godiSnja izvje$ca), izvjeS¢a za potrebe statistike i druga potrebna izvjesca,
- sudjeluje u izradi i popunjavanju financijskih dokumenata, u skladu s sa Za-
konom o fiskalnoj odgovornosti, Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila i dr. propisima;

20

- sudjeluje u kontroli knjigovodstvenih isprava i uskladuje se s izvjes¢ima FINA-
e, obavlja racunovodstvene poslove kontiranja, knjizi racunovodstvenu doku-
mentaciju, sudjeluje u izradi izvjestaja o financijskom stanju, bilance i pratece
evidencije, vodi knjigovodstvo imovine Op¢ine, koordinira izradu popisa imov-
ine Op¢ine, obavlja knjigovodstveno-financijske poslove;

20

- sudjeluje u pracenju stanja likvidnosti racuna proracuna i dospijeca placanja,
sudjeluje u kontroliranju naloga za placanje, objedinjava naloge i dostavlja ih na
placanje, izvjestava procelnika i opéinskog nacelnika o svim pristiglim nalozima
koji terete racun proracuna;

10

- provodi potrebna knjizenja u poslovnim knjigama, te arhivira dokumentaciju
placanja;

- sudjeluje u izradi nacrta prijedloga op¢ih i drugih akata iz svog djelokruga
(polugodisnji i godiSnji izvjestaj o izvrSenju proracuna i dr.);

- prikuplja, evidentira i obraduje podatke u vezi s izvrSavanjem proracuna u
skladu s zakonskim i podzakonskim aktima prema metodoloskim i drugim upu-
tama, te prati realizaciju prora¢una Jedinstvenog upravnog odjela.;

- obavlja i druge poslove po nalogu proc¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 2.

Sve ostale odredbe Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Unesi¢ su nepromijen-
jene i ostaju na snazi.

Clanak 3.

Ovaj Pravilnik o izmjeni Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Unesi¢ stupa na
snagu prvog dana od dana objave, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasilu Opéine Unesic*.

OPCINSKI NACELNIK
Marko Parat, mag. chem., v.r.
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Izdavac: Opc¢ina Unesi¢, Dr. Franje Tudmana 40, 22 323 Unesic¢
Glavni urednik: Ankica Slavica, dipl. iur., tel. 022/860-610, fax: 022/860-546
www.unesic.hr
e-mail: opcina@unesic.hr
Tisak: Op¢ina UneSi¢
Sluzbeno glasilo Opc¢ine Unesi¢ izlazi prema potrebi



